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                                                         CIRCULAR 
 
 

             ASUNTO: Cupos cedidos para participar en 
actividades de capacitación programadas por el 
Subsistema de Capacitación y Desarrollo 
(SUCADES) para el período 2019.  

 
 
 A: Responsables de Unidades o dependencias de Capacitación Institucional 
      Jefaturas de Oficinas de Gestión Institucional de Recursos Humanos (OGEREH) 

       
 
Cordial saludo señoras y señores: 
 
 

Conocedores de las limitaciones, tanto presupuestarias como de recursos 
tecnológicos, humanos y materiales con las que nos enfrentamos cada día, las 
cuales  incrementan la necesidad de compartir y aprovechar los recursos del 
Subsistema de Capacitación y Desarrollo (SUCADES) y, con el objetivo de propiciar 
la mejora en el desempeño de los servidores del Régimen,  procedemos a 
informarles mediante  el listado que se adjunta,  el detalle de las actividades de 
capacitación programadas para el 2019, incluidas en los Planes Institucionales de 
Capacitación (PIC) propuestos por las Unidades del SUCADES,  debidamente 
avalados por este centro de gestión en las que se detallan  los  cupos que  ceden. 
 

Asimismo se les recuerda que la Oferta de Capacitación del Cecades que fuera 
entregada mediante correo electrónico remitido el 20 de febrero del 2019, puede ser 

localizada también en el enlace: Oferta 2019 
 

Finalmente instamos a todas aquellas instituciones en las que no se propuso ceder 
 ningún cupo en sus actividades a reconsiderar tal decisión, en la medida de sus 
posibilidades, y comunicar  al CECADES los ajustes que correspondan en dicho 
sentido, ello con el propósito de conformar un Subsistema de Capacitación y 
Desarrollo  más  sólido que posibilite el trabajo en equipo, donde rescatemos los 
valores de solidaridad  y efectividad para cubrir de mejor forma las necesidades de 
capacitación identificadas en los servidores y así contribuir al mejoramiento de la 
prestación de los servicios públicos. 
 
 
 
 

https://docs.google.com/document/d/1v_cV_nihX1JFXn6XoETROPJgidM3QV6rwKq5wOPXZCc/edit
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Atentamente, 
 
 

CENTRO DE CAPACITACIÓN Y DESARROLLO 
(CECADES) 

 
 
 
 

Sandra María Quirós Álvarez 
DIRECTORA EJECUTIVA 

 

 

Anexo: Formularios de cupos cedidos por las instituciones del Régimen de Servicio Civil. 

 
 
C: Sr. Alfredo Hasbum Camacho-Director General de Servicio Civil 
     Sr. Rómulo Castro Víquez-Subdirector General de Servicio Civil 
     Sr. José Joaquín Arguedas Herrera-Director Área Gestión de Recursos Humanos DGSC 
     Jerarcas Institucionales 
     Cecades. 
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Contribuyendo a la Gobernabilidad Democrática de Costa Rica desde 1953 

 

CUPOS CEDIDOS POR LAS INSTITUCIONES DEL RÉGIMEN DE SERVICIO CIVIL       Versión 01.  Código GD-FO-007 
SUBSISTEMA DE CAPACITACIÓN Y DESARROLLO  
 
INSTITUCIÓN: Consejo Nacional de Vialidad 

 
Nombre de la actividad 

 
Población meta 

 
Modalidad 

Duración 
en horas 

 
Lugar donde se impartirá 

Cupos 
cedidos 

VI Jornada de Auditoría Interna 

Calificado – Operativo – 
Técnico – Profesional -
Gerencial 

Participación 12 
Auditorio Institucional del 

Consejo Nacional de 
Vialidad 

40 

 
INSTITUCIÓN: Dirección General de Aviación Civil 

 
Nombre de la actividad 

 
Población meta 

 
Modalidad 

Duración 
en horas 

 
Lugar donde se impartirá 

Cupos 
cedidos 

Confección de Informes 
Técnicos  

Técnico – Gerencial 
Aprovechamiento 31 Aviación Civil 3 

Excel Intermedio y Avanzado  Profesional Aprovechamiento 80 Aviación Civil – virtual INA 5 

 
INSTITUCIÓN: Dirección General de Servicio Civil (DGSC) 

 
Nombre de la actividad 

 
Población meta 

 
Modalidad 

Duración 
en horas 

 
Lugar donde se impartirá 

Cupos 
cedidos 

Gestión del Conocimiento Técnico – Profesional Asistencia 3 DGSC 3 

Indigenismo y afro 
descendencia -realidades 

Calificado – Operativo – 
Técnico- Profesional – 
Gerencial 

Asistencia 2 DGSC 4 

 
INSTITUCIÓN: Fondo Nacional de Becas 

 
Nombre de la actividad 

 
Población meta 

 
Modalidad 

Duración 
en horas 

 
Lugar donde se 

impartirá 

Cupos 
cedidos 

Formulación de Proyectos de 
Inversión Pública 

Profesional Participación 15 Lugar por definir A definir 

 
 
 



 

                                                       

INSTITUCIÓN: Fondo Nacional de Financiamiento Forestal 

 
Nombre de la actividad 

 
Población meta 

 
Modalidad 

Duración 
en horas 

 
Lugar donde se impartirá 

Cupos 
cedidos 

Contratación Administrativa 
General 

Profesional Participación 12 Auditorio del IFAM 3 

 
INSTITUCIÓN: Imprenta Nacional 

 
Nombre de la actividad 

 
Población meta 

 
Modalidad 

Duración 
en horas 

 
Lugar donde se impartirá 

Cupos 
cedidos 

Manejo del estrés  Calificado – Operativo -
Profesional 

Participación 16 Imprenta Nacional 5 

 
INSTITUCIÓN: Instituto Costarricense sobre Drogas (ICD) 

 
Nombre de la actividad 

 
Población meta 

 
Modalidad 

Duración 
en horas 

 
Lugar donde se impartirá 

Cupos 
cedidos 

 
Currículo Universal de 
Prevención  

Profesional – Gerencial – 
Docente – Técnico Docente 
– Administrativo Docente. 

Aprovechamiento 40 
Donde se requiera, 

principalmente centros 
educativos 

25 
(princ. 
MEP) 

Reinducción: Desarrollo de 
habilidades para vivir.  

Calificado – Operativo- 
Técnico – Profesional – 
Gerencial 

Participación 12 ICD 5 

Uso de Office Empresarial 
Intermedio 

Técnico – Profesional Aprovechamiento 40 ICD 3 

Project Libre en la gestión 
institucional  

Profesional – Gerencial Aprovechamiento 40 ICD 2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

                                                       

INSTITUCIÓN: Instituto sobre Alcoholismo y Farmacodependencia (IAFA) 

 
Nombre de la actividad 

 
Población meta 

 
Modalidad 

Duración 
en horas 

 
Lugar donde se impartirá 

Cupos 
cedidos 

Abordaje integral de personas 
con trastorno por consumo de 
sustancias psicoactivas  

Calificado – Técnico – 
Profesional – Gerencial 

Participación 35 IAFA 5 

Abordaje integral de personas 
con trastorno por consumo de 
tabaco  

Calificado – Técnico – 
Profesional – Gerencial 

Participación 21 IAFA 5 

Actualización del Modelo 
Transteórico del Cambio del 
Comportamiento  

Técnico – Profesional – 
Gerencial 

Participación 14 IAFA 5 

 
INSTITUCIÓN: Ministerio de Agricultura y Ganadería (MAG) 

 
Nombre de la actividad 

 
Población meta 

 
Modalidad 

Duración 
en horas 

 
Lugar donde se impartirá 

Cupos 
cedidos 

Curso Virtual de Control Interno  Calificado – Técnico – 
Profesional – Gerencial 

Aprovechamiento 35 Plataforma – MAG 3 

Curso del SERVRIMAG  Profesional – Gerencial Aprovechamiento 30 Plataforma – MAG 3 

Curso Sistema de 
Autoevaluación del MAG  

Técnico – Profesional – 
Gerencial Aprovechamiento 35 Plataforma – MAG 1 

 
INSTITUCIÓN: Ministerio de Cultura y Juventud (MCJ) 

 
Nombre de la actividad 

 
Población meta 

 
Modalidad 

Duración 
en horas 

 
Lugar donde se impartirá 

Cupos 
cedidos 

Taller primeros auxilios básicos  Calificado – Operativo – 
Técnico – Profesional – 
Gerencial – Artístico 

Aprovechamiento 36 
Museo Nacional CR y 
Teatro Nacional CR 

4 

Charla población afro 
descendiente costarricense  

Calificado – Operativo – 
Técnico – Profesional – 
Gerencial – Artístico 

Asistencia 4 
Centro Nacional de la 

Cultura (MCJ) 
4 

Charla paridad de género Calificado – Operativo – 
Técnico – Profesional – 
Gerencial – Artístico 

Asistencia 4 
Centro Nacional de la 

Cultura (MCJ) 
4 



 

                                                       

Charla respeto a la diversidad Calificado – Operativo – 
Técnico – Profesional – 
Gerencial – Artístico 

Asistencia 4 
Centro Nacional de la 

Cultura (MCJ) 
4 

Charla uso del lenguaje 
inclusivo en nuestro diario vivir 
en sociedad y el trabajo 

Calificado – Operativo – 
Técnico – Profesional – 
Gerencial – Artístico 

Asistencia 4 
Centro Nacional de la 

Cultura (MCJ) 
4 

Charla Acoso Laboral Calificado – Operativo – 
Técnico – Profesional – 
Gerencial – Artístico 

Asistencia 4 MCJ 2 

Charla convivencia basada en 
valores 

Calificado – Operativo – 
Técnico – Profesional – 
Gerencial – Artístico 

Asistencia 4 MCJ 5 

Charla Hablemos de su 
pensión 

Calificado – Operativo – 
Técnico – Profesional – 
Gerencial – Artístico 

Asistencia 4 MCJ 5 

Charla Manejo de la ira Calificado – Operativo – 
Técnico – Profesional – 
Gerencial – Artístico 

Asistencia 4 MCJ 5 

Charla paradigmas de la 
jubilación 

Calificado – Operativo – 
Técnico – Profesional – 
Gerencial – Artístico 

Asistencia 4 MCJ 5 

Fundamentos de Contratación 
Administrativa y su aplicación 
para la compra de bienes y 
servicios 

Calificado – Profesional Asistencia 8 
Sistema Nacional de 
Educación Musical 

1 

Conceptos básicos de la 
implementación de la Ley de 
Archivo y sus implicaciones 

Operativo – Profesional Asistencia 8 
Sistema Nacional de 
Educación Musical 

1 

Apertura de Procedimientos 
Administrativos y Gestión 
Disciplinaria 

Operativo – Profesional Asistencia 8 
Sistema Nacional de 
Educación Musical 

1 

Ética y Probidad en el ejercicio 
de la función Pública 

Profesional – Gerencial – 
Artístico 

Asistencia 2 
Sistema Nacional de 
Educación Musical 

1 

Manejo de conflictos Director- Profesional – Gerencial – Asistencia 2 Sistema Nacional de 1 



 

                                                       

Estudiantes/ Jefatura-
Subalternos 

Artístico Educación Musical 

Ser un líder y no solo un jefe Profesional – Gerencial – 
Artístico 

Asistencia 2 
Sistema Nacional de 
Educación Musical 

1 

Curso Administración de 
Archivos Centrales 

Técnico Aprovechamiento 80 Archivo Nacional 
2 

Charla sobre Resoluciones de 
la Comisión Nacional de 
Eliminación de Documentos y 
Directrices emitidas por la 
Junta Administrativa del 
Archivo Nacional 

Técnico – Profesional Asistencia 4 Archivo Nacional 

5 

Curso Expresión Dramática 
aplicada a la enseñanza (con 
énfasis en:…) 

Docente Aprovechamiento 40 Taller Nacional de Teatro 

3 

Curso Metodología de Teatro 
para trabajar con grupos de 
niños, niñas y jóvenes (con 
énfasis en…)  

Docente Aprovechamiento 40 Taller Nacional de Teatro 

3 

Curso Dramaturgia aplicada a 
la enseñanza (con énfasis 
en…) 

Docente Aprovechamiento 40 Taller Nacional de Teatro 

3 

Curso Títeres aplicados a la 
enseñanza (con énfasis en…)  

Docente Aprovechamiento 40 Taller Nacional de Teatro 
3 

Curso Narración Oral Escénica 
Aplicada a la Enseñanza (con 
énfasis en…)  

Docente Participación 20 Taller Nacional de Teatro 

2 

Curso Coreografía y 
movimiento creativo aplicado a 
la enseñanza (con énfasis 
en…)  

Docente Aprovechamiento 40 Taller Nacional de Teatro 

3 

Curso Poesía coral aplicada a Docente Aprovechamiento 40 Taller Nacional de Teatro 3 



 

                                                       

la enseñanza (con énfasis 
en…)  

Charla sobre Ética y Valores  Profesional – Gerencial Asistencia 2 
Teatro Popular Melico 

Salazar 
2 

Charla sobre negociación y 
resolución de conflictos  

Profesional – Gerencial Asistencia 2 
Teatro Popular Melico 

Salazar 
2 

Conducta de la persona 
funcionaria pública 

Profesional – Gerencial – 
Administrativo Docente – 
Artístico 

Asistencia 3 
Centro Nacional de la 

Música 
2 

Charla Liderazgo 
Profesional – Gerencial – 
Administrativo Docente – 
Artístico 

Asistencia 3 
Centro Nacional de la 

Música 
2 

Conceptos básicos ley general 
administración pública 

Profesional – Gerencial – 
Administrativo Docente – 
Artístico 

Asistencia 3 
Centro Nacional de la 

Música 
2 

Charla estrés laboral Todos los estratos Asistencia 2 
Centro Nacional de la 

Música 
2 

Taller Narrativa y guion 
audiovisual: Un acercamiento 

Técnico – Profesional – 
Docente – Artístico 

Participación 20 Centro de Cine 2 

 
INSTITUCIÓN: Ministerio de Gobernación y Policía 

 
Nombre de la actividad 

 
Población meta 

 
Modalidad 

Duración 
en horas 

 
Lugar donde se impartirá 

Cupos 
cedidos 

Charla como tratar personas 
con Discapacidad 

Profesional Asistencia 3 Gobernación 
3 

Diversidad e inclusión en la 
Función Pública 

Profesional – Calificado Asistencia 3 Gobernación 
4 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

                                                       

INSTITUCIÓN: Ministerio de Obras Públicas y Transportes (MOPT) 

 
Nombre de la actividad 

 
Población meta 

 
Modalidad 

Duración 
en horas 

 
Lugar donde se impartirá 

Cupos 
cedidos 

Yo, ellos, nosotros…liderazgo y 
trabajo en equipo  
 

Gerencial Aprovechamiento 42 
Campus virtual y MOPT – 

San José 
2 en 

c/grupo 

Contratación administrativa  Profesional Participación 40 San José 1 

Derecho de Acceso a la 
Información Pública  

Profesional Participación 16 San José 3 

Principales novedades de la 
reforma laboral procesal  

Profesional – Técnico – 
Operativo 

Asistencia 10 
Liberia- Puntarenas-

Colima-Puriscal - Buenos 
Aires 

2 
c/grupo 

Inteligencia emocional: un 
recurso para optimizar la 
administración  

Gerencial Aprovechamiento 39 Campus virtual – San José 
2 

c/grupo 

Inteligencia emocional: un 
recurso para optimizar la 
administración (Equipos de 
trabajo)  

Profesional Aprovechamiento 39 Campus virtual – San José 
2 

c/grupo 

Inglés Introductorio I  Técnico - Profesional Aprovechamiento 55 San José 
2 

c/grupo 

Inglés Introductorio II  Técnico - Profesional Aprovechamiento 55 San José 
2 

c/grupo 

Inglés Conversacional Básico I  Técnico – Profesional Aprovechamiento 80 San José 
2 

c/grupo 

Inglés Conversacional Básico II  Técnico - Profesional Aprovechamiento 80 San José 
2 

c/grupo 

Inglés Conversacional 
Intermedio I  

Técnico - Profesional Aprovechamiento 90 San José 
2 

c/grupo 

Inglés Conversacional 
Intermedio II  

Técnico - Profesional Aprovechamiento 90 San José 
2 

c/grupo 

Formación de Facilitadores  Profesional Aprovechamiento 40 San José – Campus virtual 2 



 

                                                       

Principios y normas éticas en la 
función pública  Técnicos Asistencia 4 

San José, Puntarenas- Río 
Claro- Pérez Zeledón- 

Limón- San Ramón- Liberia 

2 c/ 
grupo 

Zero: Discriminación Técnico – operativos Asistencia 8 Liberia – Puriscal 
2 

c/grupo 

 
 
 
 
INSTITUCIÓN: Ministerio de Planificación Nacional y Política Económica (MIDEPLAN) 

 
Nombre de la actividad 

 
Población meta 

 
Modalidad 

Duración 
en horas 

 
Lugar donde se impartirá 

Cupos 
cedidos 

Introducción al proceso de 
gestión de la cooperación 
internacional en Costa Rica 

Profesional Aprovechamiento 40 
Plataforma virtual de 

MIDEPLAN 
20 

La Gobernanza en los 
Espacios Regionales 

Profesional Aprovechamiento 40 
Plataforma virtual de 

MIDEPLAN 
25 

Gestión por Procesos Profesional - Gerencial Aprovechamiento 50 
Plataforma virtual de 

MIDEPLAN 
20 

Objetivos de Desarrollo 
Sostenible en Costa Rica 

Profesional Aprovechamiento 40 
Plataforma virtual de 

MIDEPLAN 
20 

Formulación y Evaluación de 
Proyectos de Inversión Pública 

Profesional Aprovechamiento 50 
Plataforma virtual de 

MIDEPLAN 
20 

Nociones básicas del Enfoque 
de derechos de las personas 
con discapacidad 

Profesional Aprovechamiento 40 
Plataforma virtual de 

MIDEPLAN 
20 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

                                                       

INSTITUCIÓN: Ministerio de Trabajo y Seguridad  Social (MTSS) 

 
Nombre de la actividad 

 
Población meta 

 
Modalidad 

Duración 
en horas 

 
Lugar donde se impartirá 

Cupos 
cedidos 

Curso General sobre Control 
Interno y Valoración de 
Riesgos en el Sector Público 

Operativo – Técnico - 
Profesional 

Participación 16 En el MTSS 5 

 Administración del Tiempo Operativo – Técnico - 
Profesional 

Participación 16 En el MTSS 3 

Taller Sensibilización y 
Conceptos Básicos de la 
Población LGBTI en el MTSS 

Operativo - Profesional Participación 16 En el MTSS 8 

Curso de Hostigamiento Sexual Profesional Participación 21 En el MTSS 2 

 
 
 
INSTITUCIÓN: Registro Nacional 

 
Nombre de la actividad 

 
Población meta 

 
Modalidad 

Duración 
en horas 

 
Lugar donde se impartirá 

Cupos 
cedidos 

 
Inglés Intermedio 

Profesional Aprovechamiento 200 
Aula de Capacitación 

Registro Nacional 
5 

 
 
 
ada/smm 
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