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SECCION N° 4 AVAL PARA MODIFICAR Solicitud N°

Tramite de Oficio producto de lo
EL MANUAL DESCRIPTIVO DE ESPECIALIDADES el TrEG a1 A

AOTC-UOT-INF-006-2021 y
Resolucion DG-020-2021

(USO EXCLUSIVO DE LA DIRECCION GENERAL DE SERVICIO CIVIL)
Fundamentado en las Resoluciones DG-323-2011 y DG-347-2011

4.1 ANALISIS DE LA PROPUESTA

Instancias competentes de la DGSC*: ) Fecha:
Unidad de Organizacién del Trabajo del Area de Organizacion del Trabajo y 31/05/2021
Compensaciones (AOTC)

Propuesta modificacién al Manual de Especialidades para: v

Incluir L Eliminar L Modificar

El Rango de Aplicacién: para que elimine la clase Secretario de Servicio Civil 2

De la Especialidad: Labores Varias de Oficina IlCc')digo de Especialidad: 089000

PRONUNCIAMIENTO SOBRE LA PROPUESTA EMITIDA

¥  ACEPTAR [ RECHAZAR

Justificacion:

Mediante Informe Técnico AOTC-UOT-INF-006-2021 y Resolucién DG-020-2021, se procede a eliminar el Grupo de Especialidad (G. de E.) de la clase de puesto
Secretario(a) de Servicio Civil 2, con lo cual se desliga la misma de las especialidades que la consideran, y se determina direccionar los puestos con dicha clasificacion al
uso de la Formacion Secretariado; siendo necesario de esta forma, actualizar el Rango de Aplicacién de la especialidad Labores Varias de Oficina, para que elimine del
mismo la clase referida. De esta forma, se recomienda modificar el Rango de Aplicacion de la especialidad Labores Varias de Oficina, para que elimine la clase de puesto
Secretario de Servicio Civil 2.

4.2 AVAL DE LA PROPUESTA POR PARTE DE LA
JEFATURA DE LA UNIDAD DE ORGANIZACION DEL TRABAJO DE LA AOTC- DGSC

" Firmado digitalmente
_ YOLANDA por YOLANDA MARIA &5 \ \‘;fg
Nombre: Licda. Yolanda Campos Arce Firma: MARIA CAMPOS CAMPOS ARCE (FIRMA) X, ¥
ARCE (FIRMA) FESREE2021.06.01 Servicio CiviL

08:26:43 -06'00'

! Numero de Solicitud indicada por la Oficina de Gestién Institucional de Recursos Humanos, o instancia pertinente.
2 Las instancias Competentes serdn las Oficinas de Servicio Civil del Area de Gestién de Recursos Humanos 6 el Area de Organizacién del Trabajo y Compensaciones.
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) ) Solicitud N°*
SECCION 5. DICTAMEN TECNICO Tramite de Oficio producto de lo resuelto

(USO EXCLUSIVO DE LA DIRECCION GENERAL DE SERVICIO CIVIL) mediante Informe Técnico AOTC-UOT-INF-
006-2021 y Resolucién DG-020-2021

5.1 PRONUNCIAMIENTO SOBRE LA PROPUESTA DE MODIFICACION AVALADA POR LA
JEFATURA DE LA UNIDAD DE ORGANIZACION DEL TRABAJO DEL AOTC-DGSC

- - Dictamen Técnico N°:
ACEPTAR RECHAZAR AOTC-UOT-D-011-2021

La modificacion de la Especialidad:  Labores Varias de Oficina I‘Cédigo de Especialidad: 089000

I o = . v Eliminar del Rango de Aplicacion la clase:
Para: Incluir Eliminar = Modificar Secretario de Servicio Civil 2

APROBACION DEL DICTAMEN TECNICO POR PARTE DEL
DIRECTOR DEL AREA DE ORGANIZACION DEL TRABAJO Y COMPENSACIONES

Nombre: MSc. Francisco Chang Vargas

FRANCISCO Firmado digitalmente
por FRANCISCO

Firma: HERNAN CHAN  HernaN CHAN VARGAS Servicio CIVIL
VARGAS (FIRMA)

Fecha: 2021.06.01

(FIRMA) 11:17:22 -06'00'

Nota Técnica: Para los puestos cuya clasificacién es de Secretario(a) de Servicio Civil 2, con especialidad Labores Varias de Oficina, las Oficinas de
Gestion Institucional de Recursos Humanos de las instituciones cubiertas por el Régimen de Servicio Civil, una vez publicada la Resolucién DG-020-2021
contaran con cuatro meses para proceder mediante informe técnico sucinto, con la modificacion de los puestos de trabajo de forma tal que los mismos se
desliguen del uso de dicha especialidad y mantengan relacién con la Formacidn Secretariado, con la cual se complementa la interpretacion del requisito de
nivel técnico.

! Nimero de Solicitud indicada por la Oficina de Gestién Institucional de Recursos Humanos o instancia pertinente.
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SECCION 6. ACTpALIZACIéN DEL MANyAL DESCRIPTIVO DE ESPECIALIDADES
USO EXCLUSIVO DEL AREA DE ORGANIZACION DEL TRABAJO Y COMPENSACIONES, DGSC
Analista Responsable de inclusion en sistemas: Firma y fecha:
Licda. Cynthia Araica Acufa

Firmado por CINTIA ARAICA ACURA (FIRMA)
PERSONA FISICA, CPF-01-0741-0787.

Dictamen Técnico No.: AOTC-UOT-D-011-2021 o e ot o o Aot
Especialidad: Labores Varias de Oficina de confianza. Valide siempre la firma.
Eliminar del Rango de Aplicacion la clase Secretario de Servicio Civil 2.

istro en ARCHIVOS WORD, PDF , WEB, HISTORICO, SAGETH, OTROS

. s oz . . Firma y fecha:
Analista Responsable de revision de registros: JOSE RAFAEL Fimaco digtaimente por JOSE

B PRENDAS ZAMORA RAFAEL PRENDAS ZAMORA
Ing. Jose Prendas Zamora (FIRMA) oo 20210928 11:03:47 0600
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